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Checkliste EMSTALER Hbﬂf

Sehr verehrter Veranstaltert,

je vollstindiger Sie diesen Veranstaltungsbogen ausfiillen, umso besser kénnen wir Ihre
Veranstaltung vorbereiten. Bitte senden Sie diesen Veranstaltungsbogen als Fax oder Kopie an uns
zuriick! Diese Anweisungen sind fiir uns verbindlich!

Vom Veranstalter auszufiillen:

Firma: Telefon: Fax:
Herr/ Frau: Plz/Ort:

Kostenstelle: Stralie:

Internet: Www. . E-mail: @

Art der Veranstaltung (Tagung, Schulung, Produktprisentation,...):

Seminarleitung, Ansprechpartner vor Ort, Trainer. Name: Vorname:

Tel: E-Mail: @

Kurzbezeichnung fur die Hinweistafel:

Tagungsteilnehmer: Davon mit Ubernachtung: Seminarpaket:

Zimmerresetrvierung:

Zimmer:___ E7Z/D7  Komfortklasse Anreise: Uhr: Abreise: Uhr:
Zimmer:_ EZ/DZ  Komfortklasse: Anreise: Uhr: Abreise: Uhr:

Bezahlungsmodus: Bitte in jedem Fall ankreuzen! ! ! Wer tibernimmt welche Kosten?

Veranstalter Teilnehmer Veranstalter Teilnehmer
Seminarpauschale O O Telefon O O
Ubernachtung O O Telefax O O
Getrinke gesamt O O Kopien O O
Tagungsgetrinke O O Kegelbahn QO O
Getrinke z.d. Mahlzeiten O O Pay - TV O O
Minibar O @) @) O
Rechnungsanschrift:
Firma: Herr/Frau:
Stral3e /Postfach: Abteilung/Kostenstelle:

PLZ: Ort:
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Achtung: Sehr wichtige Anweisungen! EM%T@ MERHOHE

Seminarleiter/Trainet/Otganisation bitte ausfiillen:

Konferenz-, Seminar-, und Gruppenriume
Emstall Emstal2_ Emstal3_ Emstal4d Emstal5_ Emstal6___ Emstal7___
Bruck Pavillon____ Fest-Saal Kursaal Kleiner Saal

Bestuhlung des Raumes:

Parlamentarisch: Einzeltische: Stuhlkreis: Block:

U-Form nur AuBlen: -Innenund AuBlen: Stuhlreihen : Sternférmig:

Ausstattung des Tagungsraumes:

Tagungsgetrinke Sortiment A: Sortiment B: Aschenbecher : Ablagetische:

Kaffeepause im Raum: oder auBlerhalb: Referententisch : Sonstiges:

Termin und Ablauf der Veranstaltung, bitte Uhrzeiten eintragen:
Datum So. Mo. Di. Mi. Do. Fr. Sa.
Auf-/ Abbau

Beginn

Pause

Mittag

Beginn n.d. Mittagspause

Pause

Ende

Abendessen

Programm

Benoétigte Tagungstechnik

OHP:__ mit Folienrolle:_ Flip Chartincl.10er Block: _ Trainerkoffer: Pinnwand(Metaplan):____
Leinwand:_ TV -Gerat:___ VideoPlayer:_____ Video Kamera:_ DiaProjektor:_ LCD-Beamer___
Rednerpult:_ Mikrofonanlage: _ mit__ Mikrofonen_____ Kravattenmikrofon, drahtlos:___
Telefonanschluf3:_ Fax:_ Modemanschluf3: SO-Anschluf3:_

Sonstiges:

Preise fiir Tagungstechnik und Seminarpauschalen lant unserer Offerte!

Sonstige Anweisungen/Kommentare:
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EMSTALER HOHE

Teilnehmerliste

Name

Anreise

Abreise EZ

DZ

VIP

Sonstiges
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